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I. COMUNIDAD AUTONOMA

2. AUTORIDADES Y PERSONAL

Consejeria de Hacienda y Administracion Publica

8383 Orden de 27 de septiembre de 2016, de la Consejeria de
Hacienda y Administracion Puablica, por la que se aprueba el
programa de materias de las pruebas selectivas de acceso
al Cuerpo de Auxiliares Administrativos de la Administracion
Puablica Regional, por el turno de promocion interna.

Por Orden de 5 de mayo de 2016, de la Consejeria de Hacienda y
Administracion Publica (BORM n° 115, de 19 de mayo de 2016) se aprobd el
programa de materias de las pruebas selectivas para acceso al Cuerpo de
Auxiliares Administrativos de la Administracion Publica Regional, por el turno de
promocion interna.

Ante la falta de la materia sobre proteccion de datos de caracter personal se
hace necesario incluir un nuevo epigrafe en el tema 10 del programa de materias.

Asi mismo, en aras de respetar a las personas que pudieran estar
preparandose el programa de materias, se ha entendido mas adecuado proceder
a su total publicacion aunque tan sdélo se procede a incluir un nuevo epigrafe de
forma puntual en el tema sefialado en el apartado anterior.

En su virtud, y en uso de las facultades que me confiere el articulo 12 de la
Ley de la Funcion Publica de la Regidn de Murcia, cuyo Texto Refundido ha sido
aprobado por Decreto Legislativo 1/2001, de 26 de enero, y de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 11.3 del Decreto 57/1986, de 27 de junio, de Acceso a
la Funcién Publica, Promocion Interna y Provision de Puestos de la Administracion
Regional.

Dispongo:

Articulo 1.

Aprobar el programa de materias de las pruebas selectivas de acceso al
Cuerpo de Auxiliares Administrativos de la Administracion Publica Regional, por el
turno de promocion interna, que figura en el Anexo.

Articulo 2.

El programa de materias aprobado por esta Orden regira en las pruebas
selectivas que se convoquen para dicho Cuerpo, por el turno de promocion
interna, a partir de la entrada en vigor de la misma.

Disposicion derogatoria.

A la entrada en vigor de la presente Orden queda derogado el programa
de materias de las pruebas selectivas de acceso al Cuerpo de Auxiliares
Administrativos de la Administracién Publica Regional, por el turno de promocion

interna, aprobado por Orden de 5 de mayo de 2016, de la Consejeria de Hacienda
y Administracién Publica.
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Disposicion final.
La presente Orden entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el
Boletin Oficial de la Regidon de Murcia.

Murcia, 27 de septiembre de 2016.—El Consejero De Hacienda Y
Administracion Pablica, Andrés Carrillo Gonzalez.

Anexo
Programa de materias
Cuerpo auxiliar administrativo

Turno de promocion interna

Tema 1.-. Régimen Juridico del Sector Publico: Ambito de aplicacién y
principios generales. Derechos de los ciudadanos.

Tema 2.- Disposiciones y actos administrativos: Disposiciones
administrativas; Requisitos de los actos administrativos; Eficacia de los actos;
Nulidad y anulabilidad.

Tema 3.- Iniciacion, ordenacion, instruccion y finalizacién del procedimiento
administrativo.

Tema 4.- Revision de los actos en via administrativa. Responsabilidad de las
autoridades y personal al servicio de las Administraciones Publicas.

Tema 5.- Estatuto Basico del Empleado Publico: Objeto, ambito de aplicacién
y tipos de personal. Ley de Funcion Publica de la Regidon de Murcia: situaciones
administrativas. Responsabilidades de los funcionarios.

Tema 6.- Presupuestos y gestion econdmico-financiera: Concepto, elaboracion
y aprobacion de los Presupuestos Generales de la Comunidad Auténoma. Ley
de Contratos del Sector Publico: concepto y disposiciones comunes a todos los
contratos.

Tema 7.- La sede electrdnica. La identificacion y autenticacién de las
personas fisicas y juridicas para las diferentes actuaciones en la gestién
electronica. El documento electrdnico. El expediente electrdnico. La Plataforma de
Interoperabilidad.

Tema 8.- Informacion administrativa y atencion al ciudadano en los canales
presencial, electrénico y telefonico.

Tema 9.- Los documentos administrativos: Concepto, funciones y
caracteristicas. Clasificacion y caracteristicas de los documentos administrativos
emitidos por la Administracion. Estilo administrativo en la redaccién de
documentos.

Tema 10.- Igualdad: Disposiciones generales. Transparencia y acceso a
la informacién publica: conceptos fundamentales. La proteccion de datos de
caracter personal: principios reguladores y derechos de las personas.
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