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I. COMUNIDAD AUTONOMA

2. AUTORIDADES Y PERSONAL

Consejeria de Economia, Hacienda, Fondos Europeos
y Transformacion Digital

2370 Orden de 14 de mayo de 2025 de la Consejeria de Economia,
Hacienda, Fondos Europeos y Transformacion Digital, por la que
se aprueba el programa de materias especificas de las pruebas
selectivas para ingreso en la Administracion Publica Regional en
el Cuerpo Técnico, opcidon Archivos y bibliotecas.

Por Orden de 10 de febrero de 2014, de la Consejeria de Economia y
Hacienda, se aprobo el programa de materias especificas de las pruebas
selectivas para ingreso en la Administracion Publica Regional en el Cuerpo
Técnico, opcion Archivos y Bibliotecas (Boletin Oficial de la Regién de Murcia
de 17 de febrero de 2014).

Los avances tecnoldgicos, las modificaciones organizativas y normativas y la
nueva cultura tendente a la mejor calidad de los servicios publicos aconsejan la
actualizacion del mencionado programa especifico.

Por ello ha sido necesaria la elaboracion de un nuevo programa de materias
especificas que regird en las pruebas selectivas que se convoquen para el citado
Cuerpo, Escala y Opcidon que figura como Anexo a esta Orden, a partir de la
entrada en vigor de la misma.

En su virtud, y en uso de las facultades que me confiere el articulo 12 de la
Ley de la Funcién Publica de la Regién de Murcia, cuyo Texto Refundido ha sido
aprobado por Decreto Legislativo 1/2001, de 26 de enero, y de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 11.3 del Decreto 57/1986, de 27 de junio, de
Acceso a la Funcion Publica, Promocion Interna y Provision de Puestos de la
Administracion Regional,

Dispongo

Articulo Gnico. Objeto.

Aprobar el programa de materias especificas de las pruebas selectivas
para ingreso en la Administracidon Publica Regional en el Cuerpo Técnico, opcion
Archivos y Bibliotecas que figura en el Anexo de la presente Orden.

Disposicion derogatoria Unica.

A la entrada en vigor de la presente Orden queda derogado el programa de
materias especificas de las pruebas selectivas para ingreso en la Administracion
Publica Regional del Cuerpo Técnico, opcion Archivos y Bibliotecas, aprobado
por Orden de 10 de febrero de 2014, de la Consejeria de Economia y Hacienda
(Boletin Oficial de la Region de Murcia n.° 39, de 17 de febrero de 2014).
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Disposicion final Ginica. Entrada en vigor.

1. La presente Orden entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacion en
el Boletin Oficial de la Regién de Murcia.

2. El programa de materias especificas aprobado por esta Orden regira en las
pruebas selectivas que se convoquen para dicho Cuerpo, Escala y Opcion, a partir
de la entrada en vigor de la misma.

Murcia, a 14 de mayo de 2025.—El Consejero de Economia, Hacienda,
Fondos Europeos y Transformacién Digital, Luis Alberto Marin Gonzalez.
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Anexo
Programa de materias especificas

Cuerpo Técnico, opcion Archivos y Bibliotecas

Archivistica

Tema 1. La archivistica: concepto y evolucidn histérica. Los principios tedricos
archivisticos. Su relacion con otras ciencias documentales.

Tema 2. El archivo: concepto, evolucién histérica y funciones.

Tema 3. El documento: concepto, caracteres internos y externos de los
documentos. La tradicion documental.

Tema 4. Funciones y tipos de archivos. El ciclo vital de los documentos.
Etapas: archivos de oficina, centrales, intermedios e historicos.

Tema 5. Ingresos y salidas de los documentos en los archivos.

Tema 6. Identificacion, valoracion, seleccion y eliminacién de documentos.
Criterios y procedimientos. La Comision Calificadora de Documentos
Administrativos de la Regién de Murcia.

Tema 7. Organizacion de archivos: clasificacién y ordenacién de fondos.

Tema 8. La descripcidn archivistica. Instrumentos de descripcidn. Las normas

nacionales e internacionales: NEDA, ISAD (G), ISAAR (CPF), ISDIAH, ISDF,
Modelo conceptual Records in Context (RiC).

Tema 9. Servicios archivisticos: consulta, referencia, préstamo y formacion
de usuarios. Las funciones culturales y educativas en archivos.

Tema 10. El acceso a los archivos y sus documentos. Transparencia y
gobierno abierto. La proteccién de datos de caracter personal. Normativa.

Tema 11. Datos abiertos y reutilizacién de la informacién del Sector Publico.
Sistemas de inteligencia artificial en gestidon documental y archivos.

Tema 12. Normativa estatal y autondmica sobre archivos y patrimonio
documental.

Tema 13. Los sistemas de archivos. El Sistema Espafol de Archivos. El
Sistema de Archivos de la Administracion General del Estado. El Sistema de
Archivos de la Region de Murcia.

Tema 14. La gestidon documental. Modelos y normas internacionales. La
Politica de Gestidén y Archivo de Documentos Electréonicos de la Administracidon
Publica de la Comunidad Auténoma de la Region de Murcia.

Tema 15. La Administracion electréonica en Espafa. Normativa y desarrollo.
Las Normas Técnicas de Interoperabilidad de politica de gestién de documentos,
expediente y documento electrénicos. El Portal de Administracién electrdnica
(PAe): contenidos y recursos.

Tema 16. Los soportes documentales: tipologias. Tratamiento y conservacion.

Tema 17. El archivo como centro de conservacion: edificios, areas
diferenciales e instalaciones. Planes de emergencia. Los programas de
documentos esenciales.

Tema 18. Medidas de prevencidon y correccion de agentes degradantes
ambientales. Conservacion y restauracién de documentos.
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Tema 19. Sistemas de reproduccién documental. Las Normas Técnicas
de Interoperabilidad de digitalizacion, copiado auténtico y conversion de
documentos.

Tema 20. La recuperaciéon de la informaciéon archivistica: metadatos,
lenguajes documentales controlados y normas para la elaboracidén de los puntos
de acceso.

Tema 21. El archivero: formacién, funciones y deontologia profesional.
Asociacionismo profesional.

Tema 22. Los archivos dependientes del Ministerio de Cultura. Historia y
fondos documentales que custodian.

Tema 23. El Sistema Archivistico de la Defensa. Archivos parlamentarios,
Universitarios y Judiciales.

Tema 24. Los archivos de las comunidades auténomas. El Archivo General de
la Region de Murcia y el Archivo Histérico Provincial.

Tema 25. Los archivos de las entidades locales. Los archivos municipales de
la Region de Murcia.

Tema 26. Los archivos privados. Archivos privados de la Region de Murcia.
Fondos histéricos de interés para la Region de Murcia fuera del territorio de la
Comunidad Auténoma.

Tema 27. Principales recursos archivisticos en Internet: portales y bases
de datos divulgativos y profesionales. Bibliografia archivistica: monografias y
publicaciones periddicas.

Biblioteconomia

Tema 28. Concepto de biblioteca. Tipos, funciones y servicios.

Tema 29. El Sistema Espafiol de Bibliotecas. La Biblioteca Nacional de
Espafa.

Tema 30. La organizacion bibliotecaria en la Region de Murcia. La Biblioteca
Regional de Murcia.

Tema 31. Construccion, equipamiento y uso de espacios en bibliotecas.

Tema 32. Gestidon de la coleccidon: seleccién y adquisicidon. Criterios para
mantenimiento de la coleccion.

Tema 33. Deposito legal en Espafia. El depdsito legal en Murcia. Legislacidon
en materia de propiedad intelectual. Sus implicaciones para las bibliotecas. El
derecho de autor en el entorno digital. La gestion de derechos digitales.

Tema 34. Legislacidon de proteccion de datos personales. La firma electrdnica.

Tema 35. La catalogacion: principios y reglas. Origenes, evolucion vy
tendencias de futuro.

Tema 36. El formato MARC: origenes, evolucidn y tendencias de futuro. Los
modelos conceptuales de la IFLA.

Tema 37. La clasificacion bibliografica. Principales sistemas. La Clasificacion
Decimal Universal (CDU).

Tema 38. Sistemas Integrados de Gestidn Bibliotecaria. Las Plataformas de
Servicios Bibliotecarios y otras nuevas tendencias.

Tema 39. Gestion de catalogos. La catalogacion cooperativa y la catalogacion
centralizada. Los catdlogos colectivos en Espafia.
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Tema 40. Servicios de la biblioteca.
Tema 41. Dimension virtual de los servicios de la biblioteca.

Tema 42. La difusion de la biblioteca, herramientas y canales. Estrategias
digitales.

Tema 43. Formacion de usuarios y alfabetizacion informacional: origenes,
evolucidon y nuevas tendencias.

Tema 44. La biblioteca digital: disefio, desarrollo y mantenimiento. Los
repositorios. Proyectos espafioles e internacionales. La Biblioteca Digital de la
Regién de Murcia.

Tema 45. La preservacion digital. Archivo digital. Metadatos de preservacion.
Digitalizaciéon de documentos: proyectos, técnicas, procedimientos, estandares y
directrices.

Tema 46. El patrimonio bibliografico espafol. Panorama histérico, marco
legal y difusidn.

Tema 47. Preservacion y conservacion de fondos bibliograficos.

Tema 48. Cooperacion bibliotecaria.

Tema 49. La profesion bibliotecaria. Perfiles y competencias profesionales.
Etica y deontologia. Desarrollo profesional: formacion, asociacionismo, y
congresos.

Tema 50. Bibliografias y fuentes de informacion.

Tema 51. La normalizacién de la identificacion bibliografica. EI ISBN, el ISSN

y otros sistemas nacionales e internacionales. Identificadores permanentes en
Internet.

Tema 52. Analisis documental. Lenguajes documentales. Los tesauros:
normas, creacion y mantenimiento. Indizacion. Resumen.

Tema 53. Tendencias y perspectivas de las tecnologias de la informacién
aplicadas a las bibliotecas. Internet. World Wide Web. Accesibilidad. Web
Semantica. Protocolos y lenguajes de marcado, busqueda e intercambio de
informacién. Datos enlazados. Metadatos. Ontologias. Inteligencia Artificial.
Big data.

Tema 54. Los catalogos bibliotecarios. El OPAC y los portales bibliotecarios:
concepto, evolucién y uso.

Tema 55. Historia del libro y de las bibliotecas.
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